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] INTERNE SMERNICE
SLOVENSKEHO MUZEA OCHRANY PRIRODY A JASKYNIARSTVA
V LIPTOVSKOM MIKULASI

Interna smernica SMOPaJ ¢. 2/2016

Slovenské mizeum ochrany prirody a jaskyniarstva
v zmysle Organiza¢ného poriadku Slovenského miizea ochrany prirody a jaskyniarstva

v Liptovskom Mikulasi zo dia 30. jala 2014

vydava

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
Kniznice Slovenského miuzea ochrany prirody a jaskyniarstva

Liptovsky Mikulas, 6. jil 2016



1. Knizni¢ny poriadok
ClL 1

KniZnica Slovenského muzea ochrany prirody a jaskyniarstva (d’alej len Kniznica SMOPal) je
$pecidlnou muzeélnou kniznicou, ktora ziskava, spracovava, ochrafuje a spristupiiuje kniZni¢no-
informaéné fondy obsahovo kompatibilné so zameranim a poslanim Slovenského muzea
ochrany prirody a jaskyniarstva, sliZiace predovsetkym k Sireniu poznatkov, vedeckému
badaniu a poznavaniu ochrany prirody a jaskyniarstva.

CL.2
Citatefom Kniznice SMOPaJ sa moZe stat’:
a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory dovrsil 15 rokov.

b) Prislusnik iného $tatu, ak méa povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v Slovenskej
republike.

CL3

1. Obéan sa stane c&itatefom KniZnice SMOPal zaregistrovanim a vydanim citatel'ského
preukazu.

ClL 4
1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje:
a) Obc&anom Slovenskej republiky po predlozeni platného ob¢ianskeho preukazu.
b) Zamestnancom SMOPaJ po predlozeni preukazu zamestnanca.
¢) Cudzincom po predloZeni:

e povolenia k pobytu v Slovenskej republike (u cudzincov s dlhodobym pobytom),
e cestovného pasu (u cudzincov s kratkodobym pobytom).

2. Platnost’ &itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok.
3. Citatel'sky preukaz je neprenosny.
4. Citatel je povinny ozndmit Kniznici SMOPaJ do 30 dni zmenu mena, bydliska a vydanie
nového obcianskeho preukazu.
CL5

1. Citatel ma volny pristup do kniZnice a $tudovne.
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Citatel' v priestoroch kniznice zachovava ticho a poriadok. V kniznici je zakazané fajcit,
premiestiiovat’ nabytok, zasuvky katalogov a vyberat’ z nich katalogiza¢né listky.

Ak ¢itatel’ nedodrziava knizniény poriadok, mdze byt do¢asne alebo trvale zbaveny prava
pouzivat sluzby Kniznice SMOPal. Su¢asne je povinny uhradit’ v plnom rozsahu Skodu,
ktora spdsobil svojim konanim.

2. Vypozi¢ny poriadok
CL 6

Dokumenty sa pozi¢iavaji v sulade s poslanim a charakterom Kniznice SMOPaJ absen¢ne
(domov) a prezenc¢ne (do Studovne).

Absenc¢ne sa nepozi€iavaju:
e knizné vydania a periodiké do roku 1918,
e vzicne vydania dochované v jedinom exemplari,
e dokumenty z priru¢nej kniznice,
e jednotlivé Cisla periodik.
Tieto dokumenty sa Citatefom pozi¢iavaji len do Studovne.

CL7

V Kniznici SMOPal je volny vyber literatiry.

Citatelia si mdzu vyhladavat' literatru sami alebo s pomocou knihovnika, priCom su
povinni vratit’ knihu na jej povodné miesto.

Kniznica SMOPalJ vyhl'ad4 a vypozi¢ia &itatefovi dokument v Case, ktory zodpoveda jej
prevadzkovym podmienkam, spravidla ihned’.

CLS

Externy Citatel moze mat’ sGiéasne vypozi¢anych najviac 10, zamestnanec SMOPalJ najviac
30 dokumentov.

Vypoziéna lehota je pre externych Citatel'ov jeden mesiac, pre zamestnancov SMOPaJ Sest’
mesiacov.

Vypoziéni lehotu si moze Citatel predizit.



4. Citatel nesmie vypozi¢any dokument poZi¢iavat d’al$im osobam, ani inak s nim nakladat

bez suhlasu kniznice.

CL9

Citatel’ je povinny:

1.

Pri vypozi¢iavani dokument prezriet, vietky poskodenia vopred ohlasit’ a overit’ si ich
zépis na potvrdeni o vypozicke.

Vratit' vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

CL 10

Citatel je povinny hlasit Kniznici SMOPaJ poskodenie alebo stratu zapozi¢aného
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit’ $kodu v zmysle prisluSnych ustanoveni
Obcianskeho zdkonnika. Kniznica SMOPal vyZzaduje nahradenie $kody. Pri strate alebo
zni¢eni dokumentu dodanie neporuseného vytlatku toho ist¢ho dokumentu v rovnakom
vydani a vo vizbe rovnakej kvality. Ak to nie je mozné, vyzaduje sa uhradenie poplatku
za naklady vzniknuté pri zhotoveni xeroxovej kopie.

Zamestnanec SMOPaJ je povinny vlehote 20 dni pred odchodom zo zamestnania
(rozviazanie pracovného pomeru) odovzdat’® pozi¢ané dokumenty Kniznici SMOPal.
Po vysporiadani mu bude podpisany Vystupny list.

CL 11

Ak ¢&itatel potrebuje dokument, ktory nie je vo fonde Kniznice SMOPal, méze poziadat’

o sprostredkovanie jeho vypozi¢ky z inej kniznice v Slovenskej republike. Kniznica SMOPaJ
sprostredkuje vypoZi¢ku medziknizni¢nou vypozi¢nou sluzbou (MVS) vo forme origindlu
alebo kopie.

Pri vypozi¢kach dokumentov prostrednictvom MVS musi Citatel’ dodrzat’ vypoZzi¢né lehoty
a vietky podmienky stanovené poZzi¢iavajucou kniznicou. O pripadné predlZenie vypozicne;j
lehoty treba poZiadat’ aspori tyzden pred jej uplynutim.

Poziadana kniZnica v sulade s poZiadavkami ochrany svojich fondov moéze zaslat' ako
nahradu za vypozi¢ku origindlu jeho képiu s poziadavkou o jej uhradenie. V tom pripade

musi Citatel’ zaplatit’ Gétovana sumu.

Vypozi¢na lehota z Kniznice SMOPal v ramci MVS je jeden mesiac.
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Poziadavku na vypozicky MVS mozno zaslat’ osobne alebo cez e-mail.

3. Studoviia

CL 12

Pristup do $tudovne je povoleny kazdému registrovanému gitatelovi Kniznice SMOPal.
Navstevnik $tudovne je povinny odloZit' si osobné veci na uréenom mieste.

V Studovni je zakazané pouZzivat pracovné pomdcky, ktorymi mozno poskodit” knizni¢né
fondy alebo inventar Studovne.

Do $tudovne je zak4zané vnasat’ a konzumovat’ potraviny a napoje.

Citatel’ je povinny v Studovni zachovavat ticho a nepouzivat prostriedky, ktoré ho narusuju.
Sugasne je povinny spravat’ sa ohl'aduplne k ostatnym pouzivatefom Studovne a reSpektovat’
pokyny zamestnanca kniZnice.

Ak potrebuje k $tadiu poméocku vyzadujicu zapojenie do elektrického zdroja (napr. notebook
apod.), je povinny o tom informovat’ zamestnanca Kniznice SMOPal.

CL 13

Studoviia sa vyuziva na prezenéné stadium. Citatel’ ma v $tudovni pravo vyuzivat:
a) cely knizni¢ny fond

b) priruény fond Studovne,

c) vyloZzené casopisy,

Do dokumentov zfondu Studovne sa nesmi robif Ziadne zasahy, ani ich akymkol'vek

sposobom poskodzovat’. V opaénom pripade je Citatel povinny $kodu nahradit’ podla ¢lanku
10 tohto knizni¢ného poriadku.

4. Sluzby

CL 14
Kniznica SMOPalJ ¢itatefom poskytuje tieto sluzby:
a) vypozi¢né sluzby,
b) medzikniZni¢né vypozi¢né sluzby,



c) konzultané sluzby,
d) bibliograficko-informacné sluzby,
e) reserSné sluzby,
f) reprografické sluzby.
ClL 15
Konzultaéné sluzby &itatefom si zamerané na poskytovanie informacii o katal6goch,
fondoch a sluzbach Kniznice SMOPaJ a o spdsobe ich vyuZivania.

Cl 16

. Bibliograficko-informa&né areSer$né sluzby st zameran¢ na poskytovanie odbornych
knihovnickych, bibliografickych a faktografickych informacii.
Cl. 17

. Reprografické sluzby sa poskytuji len pre vlastnii potrebu &itatel'ov z dokumentov vo fonde
Kniznice SMOPal, pripadne z dokumentov zapozi¢anych cez MVS.

.V zmysle prisludnych ustanoveni autorského zdkona sa nezhotovuji kopie celych knih.

. Poplatky za reprografické a reSer$né sluzby pre externych Citatef'ov:

- jedna xerokdpia formatu A4 (len text) 0,15€
- obojstranna xerokopia A4 (len text) 0,20 €
- jednostranna xerokopia A4 + obrézok v texte 0,20 €
B jednostranna xerokopia

formatu A3 (len text) 0,20 €
- obojstranna xerokopia A3 (len text) 0,35 €
- xerokopia obrazku velkosti A4 0,60 €
- xerokdpia obrazku velkosti A5 0,30 €
- skenovanie jedna strana (dokumentacné cely) 0,50 €
- skenovanie jedna strana (prezentacné Gcely) 0,50 €
- vypracovanie reSerse

- zakladny poplatok 230€

- kazdé zacaté strana 0,20 €



Cl 18
Rusi sa Knizniény a vypoziény poriadok kniznice Slovenského miizea ochrany prirody

a jaskyniarstva zo diia 01. 10. 2001. Tento knizni¢ny poriadok nadobtda platnost 1. augusta
2016.

V Liptovskom Mikulasi diia 1. augusta 2016

Al

doc. RNDr. Danka Subova, CSc.
riaditel’ka



